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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 015 DEL DÍA 21  DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL AÑO 2021 

 

OBJETIVO (S) Evidenciar las actividades realizadas durante el mes de Septiembre del año 2021, con el propósito de verificar el cumplimiento contractual entre el SENA y el instructor de seguimiento etapa productiva Rito Alfonso Salazar 
Moya. 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO 
PLANTA 

 
CONTRATISTA 

OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SE
NA 

AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 Luz Adriana Buitrago Grajales 31.412.016 X   Sena - CTA labuitragog@sena.edu.co 300-8007702 SI 
 

2 Rito Alfonso Salazar Moya 93.387.895  X  Sena - CTA rasalazar59@misena.edu.co 310-4974099 SI 

 

3     

 

    

 

4     
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ACTA No. 015 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Labores realizadas por el instructor Rito Alfonso Salazar Moya, durante el mes de Septiembre de 
2021. 

CIUDAD Y FECHA: 
Cartago, 21 de septiembre de 2021 

HORA INICIO: 
11:00 am 

HORA FIN: 
11:30 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Virtual 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
SENA-Centro de Tecnologías Agroindustriales-Cartago 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
a- Números de fichas asignadas 
b- Fichas activas asignadas 
c- Fichas terminadas por fecha 
d- Relación juicios de etapa productiva evaluados 
e- Documentación entregada para certificación 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Evidenciar las actividades realizadas durante el mes de septiembre del año 2021, con el propósito de 
verificar el cumplimiento contractual entre el SENA y el instructor de seguimiento etapa productiva Rito 
Alfonso Salazar Moya. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se da inicio a la reunión entre la dinamizadora de seguimiento etapa productiva, Luz Adriana Buitrago 
Grajales y el instructor de seguimiento etapa productiva, Rito Alfonso Salazar Moya, Luz Adriana 
Buitrago G. pregunta al instructor de seguimiento acerca de las actividades realizadas durante el mes 
de septiembre de 2021. El instructor de seguimiento argumenta lo siguiente: 
 
Durante el presente mes se han desarrollado las siguientes actividades: 
 

a) Números de fichas asignadas:  
 

FICHAS PROGRAMA 

TOTAL 
APRENDICES EN 

ESTADO EN 
FORMACIÓN 

1752745 Recursos humanos 1 

1752791 Gestión de negocios 18 

1787343 Gestión de mercados 4 

1787345 Gestión logística 1 

1794546 Venta de productos y servicios 1 

1904093 Recursos humanos 17 

1926253 Operaciones comerciales 11 

1934633 Venta de productos y servicios 9 

1962935 Información y servicio al cliente 8 

2022825 Información y servicio al cliente 2 

2144548 Operaciones comerciales 9 

2144552 Operaciones comerciales 10 
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1963157 
Gestión integrada de la calidad, medio 
ambiente, seguridad y salud ocupacional 

65 

2054468 Gestión empresarial 25 

2185187 Asistencia administrativa 25 

1694658 Sistemas 20 

2251413 Operaciones comerciales en retail 28 

2251425 Operaciones comerciales en retail 28 

2251427 Operaciones comerciales en retail 26 

1714567 Venta de productos y servicios 1 

1787348 Gestión de mercados 1 

 
b) Fichas activas asignadas: 

 

FICHAS PROGRAMA 
APRENDICES 
ATENDIDOS 

ENTREGA DE 
DOCUMENTOS 

PARA 
CERTIFICACIÓN 

1963157 
Gestión integrada de la calidad, 
medio ambiente, seguridad y salud 
ocupacional 

21 
Ficha en desarrollo de 
etapa productiva 

2054468 Gestión empresarial 19 
Ficha en desarrollo de 
etapa productiva 

2185187 Asistencia administrativa 13 
Ficha en desarrollo de 
etapa productiva 

2251413 Operaciones comerciales en retail 14 
Ficha en desarrollo de 
etapa productiva 

2251425 Operaciones comerciales en retail 14 
Ficha en desarrollo de 
etapa productiva 

2251427 Operaciones comerciales en retail 14 
Ficha en desarrollo de 
etapa productiva 

 
c) Fichas terminadas por fecha:  

 

FICHAS PROGRAMA 
APRENDICES 
ATENDIDOS 

ENTREGA DE 
COCUMENTOS 
PARA 
CERTIFICACIÓN 

APRENDICES 
RECUPERADOS 

1752745 Recursos humanos 1 Acta 072 1 
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1752791 Gestión de negocios 3 

Un aprendiz en 
proceso de 

certificación Acta 
079, dos aprendices 

en recolección de 
firmas. 

3 

1787343 Gestión de mercados 2 Acta 072, Acta 079 2 

1787345 Gestión logística 1 
Aprendiz no contesta 

los correos 
0 

1794546 Venta de productos y servicios 2 Acta 072 2 

1904093 Recursos humanos 1 Acta 072 1 

1926253 Operaciones comerciales 13 
Se le solicitaron 
evidencias de la 
etapa productiva 

0 

1934633 Venta de productos y servicios 12 
Se le solicitaron 
evidencias de la 
etapa productiva 

0 

1962935 Información y servicio al cliente 8 
Se le solicitaron 
evidencias de la 
etapa productiva 

0 

2022825 Información y servicio al cliente 5 Acta 072, Acta 079 2 

2144548 Operaciones comerciales 11 
Se le solicitaron 
evidencias de la 
etapa productiva 

0 

2144552 Operaciones comerciales 11 Acta 079 1 

 
d) Relación juicos de EP evaluados: 

 

N° IDENTIFICACIÓN APELLIDOS NOMBRES FICHA 

1 1112785079 
SANCHEZ 
VELASQUEZ 

ANGELY 1794546 

2 1010145701 
TASAMA 
ARIAS 

ANGIE 
CATERINE 

1904093 

3 31436844 
VARGAS 
MACIAS 

DIANA 
CAROLINA 

1439965 

4 1000568079 
MESA 
ZAPATA 

JIMENA 2022825 

5 12020559 
PEREA 
MAYA 

JUAN 
GABRIEL 

1787343 

6 1007466872 
GONZALEZ 
BEDOYA 

JENNIFER 1752745 

7 1112780888 
HERNANDEZ 
VALENCIA 

LUISA 
MARIA 

1794546 

8 1193048802 
LEUDO 
ASPRILLA 

YEILA 2022825 
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9 1113671516 
SALAS 
LOZANO 

DANIELA 
ALEJANDRA 

1787343 

10 1005943770 
MARMOLEJO 
MONTOYA 

JUAN 
DAVID 

1752791 

11 1113533858 
PASCUAZA 
CRIOLLO 

JUAN 
CARLOS 

2144552 

 
 
 

e) Documentación que entrega para efectos de la certificación académica: 
 

1. Fotocopia cédula 
2. Carnet (fotografía carnet destruido), o en su defecto denuncio por pérdida (aplica únicamente 

para formación presencial) 
3. Formato seguimiento final (GFPI-F-023) 
4. Registro APE 
5. Certificación presentación pruebas TYT (aplica únicamente tecnólogos) 
6. Paz y Salvo  
7. Pantallazo juicios evaluativos 

 

ACTA 072       

N° IDENTIFICACIÓN APELLIDOS NOMBRES FICHA TECNÓLOGO TÉCNICO 

1 1112785079 
SANCHEZ 
VELASQUEZ 

ANGELY 1794546   X 

2 1010145701 
TASAMA 
ARIAS 

ANGIE 
CATERINE 

1904093   X 

3 31436844 
VARGAS 
MACIAS 

DIANA 
CAROLINA 

1439965 X   

4 1000568079 
MESA 
ZAPATA 

JIMENA 2022825   X 

5 12020559 PEREA MAYA 
JUAN 
GABRIEL 

1787343 X   

6 1007466872 
GONZALEZ 
BEDOYA 

JENNIFER 1752745   X 

7 1112780888 
HERNANDEZ 
VALENCIA 

LUISA MARIA 1794546   X 

       
ACTA 079       

N° IDENTIFICACIÓN APELLIDOS NOMBRES FICHA TECNÓLOGO TÉCNICO 

1 1193048802 
LEUDO 
ASPRILLA 

YEILA 2022825   X 

2 1113671516 
SALAS 
LOZANO 

DANIELA 
ALEJANDRA 

1787343 X   

3 1005943770 
MARMOLEJO 
MONTOYA 

JUAN DAVID 1752791 X   

4 1113533858 
PASCUAZA 
CRIOLLO 

JUAN 
CARLOS 

2144552   X 

 
f) Otras actividades realizadas: 
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Evidencia pantallazos de seguimientos virtuales, a continuación relaciono: 
 

 

 
 

Adicionalmente se confirma el instructor de seguimiento ha asistido a todas las reuniones programadas 
por la líder de etapa productiva, como son las reuniones semanales que son todos los lunes de 
02:30Pm a 04:00Pm. 
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CONCLUSIONES 

Se verifica el cumplimiento contractual por parte del instructor de seguimiento Rito Alfonso Salazar 
Moya, teniendo en cuenta las evidencias de las actividades realizadas durante el mes de septiembre 
de 2021. 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Realizar el acta de la reunión Instructor de seguimiento EP 
 

21/09/2021 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual 
o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
 

 


